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Poradnik dla zarzadcy budynku biurowego
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Publikacja obejmuje najwazniejsze zagadnienia wystgpujace w procesie zarza-
dzania biurowcami, w przystgpny sposéb przedstawia, na czym polega ta dziatal-
no$¢ w praktyce, poczynajac od przejmowania nieruchomosci w zarzad i uksztal-
towania wlasciwych relacji pomigdzy wilascicielem a zarzadca poprzez kwestie
prawne i finansowe, tworzenie podstawowych dokumentéw, takich jak umowa
o zarzadzanie, biznesplan i budzet, raporty, zarzadzanie najmem i zasady wspét-
dziatania z najemcami, serwisy i media az do zagadnieri z zakresu obstugi tech-
nicznej i ochrony §rodowiska.

Ksiazka zawiera wiele pomocnych przyktadéw, procedur i schematéw poste-

powania, tabel, wzoréw dokumentdw itd. Praktyczne porady sa uzupetnione o nie-
zbgdne wiadomosci teoretyczne, przepisy prawa i objasnienia szeregu zagadnien
i dylematéw prawnych pojawiajacych sie w zarzadzaniu obiektami biurowymi.
Autorka podaje tez wiele cennych wskazéwek, gdzie nalezy szukaé¢ dodatko-
wych informacji na temat poszczegdlnych zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem
oraz wskazuje wszystkie najwazniejsze sprawy, o ktérych powinien wiedzieé i pa-
migtac kazdy zarzadca nieruchomosci w swojej codziennej dziatalnosci. Poradnik
adresowany jest do zarzadcéw nieruchomosci i 0séb przygotowujacych sig do wy-

konywania tego zawodu, deweloperéw inwestujacych w budowe lub rewitalizacje
obiektéw biurowych, wiascicieli nieruchomosci komercyjnych, pracownikéw od-
powiedzialnych w firmach za wynajem powierzchni na dziatalno$¢ gospodarcza.

AGNIESZKA CHMARZYNSKA - absolwentka prawa Wydziatu Prawa i Admini-
stracji Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie. Od kilkunastu lat zwig-
zana zawodowo z nieruchomosciami, w tym od dziewigciu lat z nieruchomosciami
komercyjnymi. Pracowala m.in. w dziale wynajmu powierzchni biurowych oraz
jako administrator nieruchomosci w migdzynarodowej firmie deweloperskiej i in-
westycyjnej, prowadzita takze wtasng dziatalno$¢ gospodarcza z zakresu doradz-
twa i posrednictwa w obrocie nieruchomosciami. Obecnie pracuje na stanowisku
zarzadcy nieruchomos$ci w miedzynarodowej firmie Swiadczacej ustugi z zakresu
nieruchomosci komercyjnych. Posiada licencje posrednika w obrocie nieruchomo-
$ciami oraz zarzadey nieruchomosci. Jest autorka szeregu publikacji poswigco-
nych tematyce nieruchomosci.



